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Вопросы к экзамену 
по дисциплине «Информатика и ИКТ»
1 курс, 2 семестр
1. Понятие об информационных системах и автоматизации вычислительных процессов.
2. Текстовые редакторы.
3. Поля и настройка параметров страницы, сохранение и печать документа.
4. Создание и редактирование документа средствами Microsoft Office Word 2007.
5. Средства форматирования документа.
6. Таблицы и формулы в документе.
7. Размещение графики в документе.
8. Вставка объектов в Microsoft Office Word 2007.
9. Возможности электронных таблиц.
10.  Создание, заполнение и редактирование электронной таблицы.
11. Расчеты и формулы в Microsoft Office Excel 2007.
12. Абсолютная и относительная ссылки.
13. Сортировка и фильтрация данных.
14. Построение диаграмм и графиков в Microsoft Office Excel 2007.
15. Организация баз данных.
16. Создание базы данных и таблиц в Microsoft Office Access 2007. Межтабличные связи.
17. Редактирование таблицы в Microsoft Office Access 2007.
18. Поля и записи. Ключевое поле. Изменение типа данных для поля.
19. Упорядочение данных, фильтрация.
20. Вычисляемые поля.
21. Формы и запросы. Создание отчета.
22. Создание презентаций.
23. Разработка презентации. Применение шаблонов дизайна.
24. Эффекты анимации. Автофигуры.
25. Работа с графическими объектами и диаграммами.
26. Создание автоматической презентации.
27. Средства компьютерной графики и черчения.
28. Создание изображений в Microsoft Office Visio.
29. Простейшие изображения в Microsoft Office Paint.
30. Интернет – технологии. История создания Internet. Способы и скоростные характеристики подключения, провайдеры.
31. Электронная почта. Всемирная паутина.
32. Браузеры. Поиск информации в Интернете.
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